
                    

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนหอพระ  อ าเภอเมืองเชียงใหม่  จังหวัดเชียงใหม่ 
เรื่อง    ขอใช้รถยนต์ของโรงเรียนหอพระ 
เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียนหอพระ 
  ด้วยข้าพเจ้า......................................................................ต าแหน่ง....................................................... 
มีความประสงค์ขอใช้รถยนต์โรงเรียนประเภท  รถยนต์ตู้ทะเบียน นง1610   รถยนต์ตู้ทะเบียน นง6418         
 รถกระบะทะเบียน ย4758    รถ 6 ล้อ      รถจักรยานยนต์ทะเบียน จฉธ  467                                   
เพ่ือ.............................................................................................................................................จ านวน........................คน 
โดยให้อยู่รอจนเสร็จงาน รับ – ส่ง สถานที่....................................................................อ าเภอ.................................          
จังหวัด.............................โดยขอใช้ในวันที่....... เดือน...........................พ.ศ.............เวลา………….…..ถึงวันที่......................    
เดอืน...............................พ.ศ.........................เวลา............................................... 
ข้าพเจ้าขออนุญาตใช้รถยนต์ตามวันเวลาดังกล่าว 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
      ลงชื่อ........................................................ผู้ขอใช้รถยนต์ 
             (........................................................) 
               ................./...................../................ 
 
ความเห็นของรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารงบประมาณ 
  ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก............................................................................................................................. 
  อนุมัติให้ไป........................................................................... ............................................................... 

  หมายเลขทะเบียน............................พนักงานขับรถยนต์...................................... ............................... 
         ลงชื่อ.......................................................... 

                                    (นายไพรัช เฉยเมล์) 
                  หัวหน้ายานพาหนะ 
                  ................./...................../................ 

อนุมัติ  ไม่อนุมัติ 
           ลงชื่อ.......................................................... 

                                      (นายธรรมนาถ ค าไทย) 
       รองผู้อ านวยการโรงเรียน รักษาการในต าแหน่ง 
                          ผู้อ านวยการโรงเรียนหอพระ 
ข้อก าหนดการใช้รถยนต์โรงเรียน 

1. ให้ใช้รถยนต์ตามเวลาที่ขอใช้ 
2. ให้ใช้รถยนต์ตามกิจกรรมที่ได้รับอนุญาต 
3. หากเกิดการช ารุดในระหว่างปฏิบัติการงานให้แจ้งต่อเจ้าหน้าที่โดยด่วน 
4. หา้มขับรถหรือกระท าการใด ๆ โดยประมาทเลินเล่อ 

5. ถ้ายกเลิกการใช้ให้แจ้งต่อเจ้าหน้าที่ทราบโดยด่วน  เพื่อจะได้จัดให้ผู้อ่ืนต่อไป    

ค าขอใช้รถยนต์โรงเรียน 


